—ra
PALATINUM

INFORMACE O ZPRACOVANI A OCHRANE OSOBNICH UDAJU

1. Uvod; spravce a jeho kontaktni Gdaje

Spole¢nost Palatinum s.r.o., ICO: 271 75 588, se sidlem Nepomuk 17, 262 42 Nepomuk, okres
Pfibram, zapsana v obchodnim rejstfiku vedeném Méstskym soud v Praze pod sp. zn. C 102919 (dale
jen ,Spoleénost”) coby spravce osobnich udaji respektuje soukromi osob a cti ochranu osobnich
Gdajd. Zuvedeného dlvodu si preje prostfednictvim tohoto sdéleni informovat zaméstnance,
uchazece o zaméstnani, klienty, dodavatelé ¢i dalsi subjekty Gdaja (dale také jen ,subjekty udaji“) o
tom, jak Spolec¢nost pti své cinnosti naklada s jejich osobnimi Udaji, zejména jaké udaje jsou
zpracovavany a k jakym ucelam.

Ma-li zaméstnanec, uchaze¢ o zaméstnani, klient, dodavatel ¢i jiny subjekt tudaja jakékoliv dotazy
tykajici se tohoto sdéleni ¢i tykajici se shromazdovani, zpracovani a ochrany jeho osobnich udaij,
muze kontaktovat Spoleénost nae-mailové adrese info@palatinumcampus.cz nebo na
korespondencni adrese sidla Spolecnosti.

2. Zpracovavané osobni udaje a ucel zpracovani

Poskytnuté a pripadné pozdéji vzniklé osobni Udaje jsou zpracovany a pouZity pouze v souladu
s Ucelem stanovenym v tomto informacnim sdéleni o zpracovani a ochrané osobnich tdaju.

Zaméstnanci

Spoleénost zpracovava osobni Udaje zaméstnanct primarné za uéelem plnéni povinnosti
Spolecénosti, které pro ni jako zaméstnavatele vyplyvaji z pfislusnych pravnich predpisi, a to zejména
za UcCelem vedeni osobnich spis(, zpracovani mezd a provadéni prislusnych danovych odvod( a
odvodl do systémU socidlniho a zdravotniho pojisténi zaméstnancl. Pro tyto Ucely Spolecnost
zpracovava tyto osobni udaje: jména a pfijmeni, data narozeni, rodna Ccisla (pfip. jind dCisla
pojisténcl), adresy trvalého (ptip. pfechodného) pobytu, Udaje o zaméstnaneckém vztahu a jeho
prabéhu, odpracovanych hodinach a pracovnich vysledcich, ¢isla bankovnich uctd, ddaje o rodinném
stavu a vyZivovanych osobach a kontaktni Udaje zaméstnancli, resp. i dokumenty obsahujici
pfedmétné osobni Udaje. Zpracovani osobnich udaji zaméstnancli ve vySe uvedeném kontextu
nevyzaduje souhlas dotcenych zaméstnancl. V této souvislosti a za stejnym ucelem mohou byt
Spoleénosti zpracovavany i osobni udaje rodinnych prislusnikli zaméstnancu, k jejichZ zpracovani
Spoleénost rovnéz nepotrebuje souhlas dotéenych rodinnych prislusnik coby subjektl udaju.

Spolecnost dale zpracovava osobni Udaje zaméstnancl za ucelem prezentace Spolecnosti
na webovych strankach Spole¢nosti www.palatinum.cz, a to z divodu svych opravnénych zajmi
prezentovat ¢innost Spolecnosti a predstavit ¢leny jejiho tymu na uvedenych webovych strankach.
Pro vySe uvedeny ucel Spolecnost zpracovdva osobni Udaje v rozsahu jméno, pfijmeni, pracovni
pozice, fotografie obliceje, popt. celé postavy, porizené Spolec¢nosti.

Uchazeci o zaméstndani

Spolecnost v souvislosti s hledanim novych zaméstnancl zpracovava osobni Udaje uchazecu
0 zaméstnani ziskané z jejich Zivotopisl a pripadného dalsiho pribéhu prijimani do zaméstnani, a to
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za UCelem pfipadného uzavieni pracovni smlouvy s uchazecem a plnéni zakonnych povinnosti
Spoleénosti coby potencialniho zaméstnavatele.

Zpracovavané osobni Gdaje uchazecl o zaméstnani zahrnuji zejména jejich jméno, pfijmeni, datum
a misto narozeni, trvaly/prechodny pobyt, kontaktni adresu, telefonni ¢islo, emailovou adresu, dalsi
osobni Udaje obsaZzené v jejich Zivotopisech (naptiklad vzdélani, znalost cizich jazyk(, odborné
znalosti a dovednosti, pfedchozi zaméstnani, pripadné fotografie).

Klienti

Spoleénost v ramci své Cinnosti zpracovava osobni tdaje klientli a ucastnikt organizovanych kurzt
(dale jen ,klienti“) v rozsahu: titul, jména a pfijmeni, kontaktni Udaje a navstévované kurzy, a to
primarné za ucelem fadného poskytovani svych sluieb témto klientim a plnéni souvisejicich
smluvnich a zdkonnych povinnosti coby poskytovatele sluzeb (pravni titul pInéni smlouvy).

Spoleénost dale pouZiva kontaktni Udaje svych stavajicich klientd za ucelem informovani klientll o
aktualnich nabidkach sluZzeb Spolec¢nosti a v poskytnuti dalSich souvisejicich informaci (zpracovani z
divodu opravnénych zajmd Spolecnosti coby spravce). Klienti maji jasnou a zfetelnou moznost
jednoduchym zplsobem odmitnout vyuziti svého kontaktniho Gdaje pro vyse uvedené ucely.

Dodavatelé

Spolupracuje-li Spolec¢nost za Ucelem provozovani své cinnosti s dodavateli, pak v této souvislosti
dochazi ke zpracovani poskytnutych ¢i pozdéji vzniklych osobnich Gdajl dodavatel( (fyzickych osob)
a zastupct dodavateld, a to pouze za Ucelem fadného plnéni smluv s dodavateli a pInéni souvisejicich
zakonnych povinnosti coby klienta a dafilového subjektu.

Osobni Udaje zpracovavané u dodavatelll a jejich zastupcl zahrnuji zejména jejich jméno, pFijmeni
a kontaktni udaje (telefonni cislo, emailova adresa), a u dodavatel( dale datum narozeni, adresu
trvalého pobytu, adresu sidla, 1CO, DIC, &isla bankovnich G¢th a udaje o ptijatém a poskytnutém
plnéni.

Obecné

Spole¢nost nezpracovava tzv. citlivé udaje, tj. udaje o rasovém C¢i etnickém plvodu, politickych
nazorech, naboZenském vyznani ¢i filozofickém presvédéeni nebo clenstvi v odborech, a dale
genetické Udaje, biometrické U(daje za ucCelem jedinecné identifikace fyzické osoby a
Udaje o zdravotnim stavu i o sexudlnim Zivoté nebo sexudlni orientaci fyzické osoby, s vyjimkou
osobnich Udaji o zdravotnim stavu v pracovnélékarské oblasti (napf. v souvislosti se vstupni
lékafskou prohlidkou, nebo slékafskymi posudky o schopnosti vykondvat urcitou praci, Ci
o pracovnich Urazech nebo nemocech z povolani).

3. Prava subjektl udajt

Zameéstnanci, uchazeci o zaméstnani, klienti a dodavatelé Spolecnosti, popt. jiné subjekty udajq,
berou na védomi, Ze poskytnuti osobnich udaji Spolecnosti je dobrovolné, nicméné je zpravidla
nezbytné pro uzavieni smlouvy s klientem/dodavatelem/uchaze¢em o zaméstnani a jeji plnéni ¢i pro
jiné vyse uvedené ucely. V ptipadé neposkytnuti osobnich Udajd neni mozné prislusnou smlouvu ci
¢innost Spolecnosti pro subjekt udajl realizovat.
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Subjektdim Gdajd nalezi ohledné jejich osobnich udaji nasledujici prava:
e pravo pristupu k jejich osobnim uUdajim a pravo ziskat informace o zpracovani jejich osobnich

udajl, které nevyplyvaji z tohoto informacniho sdéleni;

e pravo od Spolecnosti coby spravce osobnich Udajli pozadovat, aby:

— opravila nepresné a doplnila neuplné osobni Udaje;

- vymazala osobni udaje ve stanovenych pfipadech, napf. z dlvodu, Ze byly zpracovavany
Vv rozporu s pravnimi predpisy nebo jiz nejsou pro Spolecnost potiebné;

- omezila zpracovani osobnich Udaji subjektu adaji (tj. aby Spole¢nost v zdsadé pouze osobni
udaje uchovavala a je jinak nezpracovavala) ve stanovenych ptipadech, tj. z dlivodu, Ze byly
zpracovavany v rozporu s pravnimi predpisy, nebo namita-li subjekt Gdajd jejich nepfesnost,
¢i nepotrebuje-li je Spole¢nost, ale subjekt Gdajll je poZaduje;

e pravo na prenositelnost osobnich Gdajd, které subjekty Udaji Spolecnosti poskytly a které

Spoleénost zpracovava automatizované, tedy na ziskani téchto osobnich Gdaju, pfip. jejich predani

dalSimu spravci, ve strukturovaném, bézné pouzivaném a strojové Citelném formatu;

e pravo podat stiznost u dozorového Gfadu, napt. v ramci Ceské republiky u Ufadu pro ochranu
osobnich udajh CR, zjisti-li nebo domnivaji-li se, e zpracovani jejich osobnich udaji je provadéno
v rozporu s pravnimi predpisy;

e v pfipadech, kdy je zpracovani osobnich (dajd zaloZzeno na souhlasu subjektu udajl, pravo tento
souhlas kdykoliv_odvolat, aniz je dotlena zdkonnost dfivéjSiho zpracovani provedeného
pred odvolanim souhlasu;

e v pfipadé zpracovani osobnich Udaji z titulu opravnénych zajmud Spolec¢nosti pravo namitat takové
zpracovani.

Pro uplatnéni veskerych vyse uvedenych prav, jakoz i v pripadé jakychkoliv otdazek a stiznosti
tykajicich se zpracovani osobnich Gdajd, mohou subjekty idaji kontaktovat Spole¢nost na e-mailové
adrese info@palatinumcampus.cz nebo na korespondencni adrese sidla Spolecnosti.

4. Misto uloZeni osobnich tudaju a zavedena vhodna technicka a organizacni opatieni

Spole¢nost udrZzuje odpovidajici administrativni, technické a fyzické ochranné prostredky
na zabezpeceni osobnich uUdajl proti ndahodnému nebo nezdkonnému zniceni, ndhodné ztraté,
neopravnénému pozméneéni, neopravnénému poskytnuti nebo pfistupu, zneuziti ¢i jakékoliv jiné
nezdkonné formé zpracovani osobnich Udaju.

Osobni Udaje jsou uloZeny v elektronické podobé v kontrolovaném a chranéném prostredi, zajiSténé
nejmodernéjsim hardwarem a softwarovymi systémy na ochranu Udajli s omezenym pfistupem
a/nebo v tisténé podobé s maximalnim zabezpelenim proti pfistupu neopravnénych osob (napf.
fyzickd kartotéka v uzamykatelné skfini).

Osobni spisy zaméstnancu jsou vedeny prevazné ve fyzické papirové podobé a v omezeném rozsahu
v elektronické podobé, kdy tyto spisy jsou pristupné pouze pracovnikim personalniho oddéleni
Spole¢nosti a vedeni Spolecnosti. Osobni Gdaje klientl jsou uloZeny fyzicky v uzamykatelné skfini,
pristupné projektovému koordinatorovi a/nebo elektronicky na sdileném disku, ktery je pfistupny
pouze osobam, které maji zodpovédnost za rfadné poskytovani sluieb (projektovy koordinator
a projektovy manager).
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5. Doba, po kterou budou osobni tidaje uchovany

Spolecnost pouzivd a uchovavd osobni Udaje po dobu nezbytné nutnou pro naplnéni Gcell
stanovenych vtomto informacnim sdéleni. Nepotfebuje-li jiz Spole¢nost pro tyto Ucely ziskané
osobni Udaje, pak jsou takové osobni Udaje smazany, s vyjimkou osobnich Gdajd, u nichz zdkon
stanovi povinnost archivace.

U Uspésnych uchazecl o zaméstnani se predloZené Zivotopisy a dalsi dokumenty stavaji soudasti
osobniho spisu zaméstnance. Osobni Udaje neuspésnych uchazecll o zaméstnani jsou po kratkou
dobu uchovavany pro ucely pripadného pozdéjSiho osloveni zajemce, maximdlné vsak po dobu
jednoho roku po zaslani Zivotopisu ¢i ukonceni pfijimaciho Fizeni, a poté jsou skartovany ¢i jinak
likvidovany. Spolecnost si vSak vyhrazuje pravo pfipadné déle nez jeden rok uchovdvat vysledek a
dlvod vysledku pfijimaciho fizeni véetné jména uchazece. NevyZzadané Zivotopisy jsou uchovavany
maximalné po dobu dvou let pro ucely ptipadného pozdéjSiho osloveni zdjemce, a poté jsou
skartovany ci jinak likvidovany.

6. Predani osobnich udajt tfetim subjektim

Osobni Udaje, které Spolecnost shromazduje o subjektu udajli, dale neposkytuje tfetim osobam,
s vyjimkou pfipadd popsanych v tomto informacnim sdéleni nebo ptipadl, kdy o tom Spolecnost
subjekt udajl jinak vyslovné informuje.

Za Ucelem svého fadného fungovani Spolecnost pfipadné sdili osobni Udaje svych subjekt( udaja
s externimi Ucetnimi ¢i mzdovymi spolec¢nostmi. Nahodily ptistup k nékterym osobnim udajim
subjektd udaji mize mit dodavatel IT sluzeb (sprava IT systému), pfip. dodavatel vybranych softwart
predevsim z divodl administrace pfistupovych Udaji (Kootool k2 Palatinum, E-learning Palatinum,
MWS Palatinum, MBE Palatinum), dodavatel tiskopist (vizitky), hotely (zajisténi pracovni cesty).

Spoleénost rovnéz poskytuje osobni tdaje statnim a jinym verfejnym organdm:

(i) pokud to od ni vyZaduje zdkon;

(i) v reakci na pozadavek soud(l, organl ¢innych v trestnim fizeni nebo jinych verejnych organ;
nebo

(iii) pokud se Spolec¢nost domniva, Ze takové poskytnuti je nezbytné pro zabranéni fyzické ajmé,
Skody nebo financ¢ni ztrateé.

Spolecnost v této souvislosti prohlasuje, Ze si peclivé vybird své dodavatele, subdodavatele a jiné
smluvni partnery, a pouze spolehlivym partnerdm preddva osobni Udaje v nezbytném rozsahu.
Od zpracovatell osobnich Gdajd navic smluvné vyzaduje, aby osobni Udaje zpracovavali vyhradné
v souladu s jejimi pokyny a je-li to nezbytné pro poskytovani sluzeb nebo pro plnéni zakonnych
pozadavk(. Spole¢nost od nich rovnéZz vyzaduje, aby zavedli ndleZitd opatfeni na ochranu
zabezpeceni a dlivérnosti osobnich udaju.

7. Aktualizace informaci

Toto informacni sdéleni mlze byt kdykoliv aktualizovano v dlsledku zmén postupll Spolec¢nosti
pro zpracovani a ochranu osobnich Gdajd. Spolecnost umisti na své webové stranky oznameni,
kterym bude subjekty udajd informovat o vSech vyznamnych zménach tohoto sdéleni.
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